
نام فرآیند

نیازها و انتظارات )هدف فرآیند 

(مشتری فرآیند

نوع فرآیند

اهداف استراتژیک مرتبط

فرآیند بالادستی

زیرفرآیندهای مرتبط

دامنه کاربرد

متولی و پاسخگوی نتایج فرآیند 

(صاحب فرآیند)

ناظر فرآیند

ذینفعان فرآیند

محرک فرآیند

قوانین و آیین نامه های مرتبط با 

فرآیند

سیستم ها و منابع اطلاعاتی مرتبط

تعاریف و اصطلاحات

مشتریان/ خروجی ها تامین کنندگان/ دریافتی ها 
 تشکیل پرونده و اطلاعات 

مدیریت دانشجویی / شناسنامه ای

فرهنگی و زیر مجموعه تابعه

دوره پایش و اندازه گیریمعیارهای پذیرش

درصد دانشجویان باید ثبت نام100  

شوند
شروع سال تحصیلی

آیِین نامه های صندوق رفاه،تغذیه، مشاوره، تربیت بدنی- آیین نامه های سکونت خوابگاه 

واحدهای درگیر در اجرای فرآیند

مدیریت دانشجویی فرهنگینیروی انسانی بیشتر و باتجربه ، اثر بخشی بیشتر

کارشناسان حوزه دانشجویی

مسئول پایش و اندازه گیریشاخص های پایش و اندازه گیری فرآیند

سامانه سما

در موارد خاص تآیید شده از سوی وزارت متبوع-دانشجویان قبولی کنکور سراسری - دانشجوی جدید الورود

اطلاعات آموزشی از طریق سیستم سما--اطلاعات مربوط به دانشجویان جدیدالورود 

شرح فرآیند و فعالیت های اصلی آن

پرونده های ثبت نامی دانشجویان

نقاط نظارتی و کنترلی فرآیند

وبهره مندی ازواحد مشاوره- اتوماسیون تغذیه -دانشجو با گرفتن و تآییدیه آموزش به این حوزه مراجعه کرده و بعد از ثبت نام و تایید ثبت نام آموزشی اقدام به تکمیل فرم های حوزه دانشجویی از قبیل فرم های خوابگاه

واحد مشاوره-امور خوابگاهها-اتوماسیون تغذیه- صندوق رفاه-دانشجویان جدید الورود 

آیین نامه های ثبت نام دانشجویان جدیدالورود از طزف وزارت متبوع-اعلام نتایج قبولی دانشگاهها

شناسنامه فرآیند

شناسه دار کردن دانشجویان

اصلی

تکمیل بایگانی کامل و جامع از دانشجویان

_

ثبت نام دانشجویان

_

آغاز ثبت نام  و شروع تحصیلی نیمسال اول

کارشناس مسئول امور دانشجویی

مدیریت دانشجویی فرهنگی


